
 

 

 

T.C. 
BİNGÖL ÜNİVERSİTESİ 

Bingöl Araştırmaları Uygulama ve Araştırma 
Merkezi 

GÖREV TANIM FORMU 

Doküman Kodu BU-KYS-GRV-XXX-
XXX-XXX 

Yürürlük Tarihi  

Revizyon 
Tarihi/No 

 

Baskı Tarihi/ No  

 

Görev Adı 
İdari Personel 

Üst Yöneticisi 
Rektör 

Bağlı Bulunduğu Yönetici 
Rektör/Rektör Yardımcıları/Müdür/Müdür Yardımcısı 

Vekâlet Eden 
İdari Personel 

Görevin Kısa Tanımı 
Bingöl Araştırmaları Uygulama ve Araştırma Merkezi İdari Personeli 

 

Görev, Yetki ve Sorumluluklar 
1) Tüm resmi yazışmalar  

2) Web sayfası ile ilgili iş ve işlemler  

3) Yapılacak olan duyuru ve ilanlar  

4) Yönetim kurulu kararları  

5) Müdürün görev alanı ile ilgili vereceği diğer işleri yapmak. 

 

Yasal Dayanaklar 
1) 2547 Sayılı Yüksek Öğretim Kanunu 

2) 657 Sayılı Devlet Memurları 

3) 2914 Sayılı Yükseköğretim Personel Kanunu 

Görevin Gerektirdiği Nitelikler 
1) Lise Mezunu Olmak 

   

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN 
1 / 1 

Mehmet Şerif BEKLEN Kalite Yönetimi Koordinatörlüğü 

 
 


